INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de octubre de 2024

Licda. Maria Alejandra Géandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: José Luis Porras Palencia Cutk: 2988007720101
Numero de contrato: 029-154-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1228-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 662801K
Ndmero de Factura: 3669573756 Serie: 24EE317A
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: Octubre

Monto Total del Contrato Q 20,800.00 Plazo del Contrato: 17-09-2024 al 31-12-2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Contratista" se compromete a prestar sus servicios para EL DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA

DIRECCION DE RECURQOS HUMANOS DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacién diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
TECNICOS, en la prestacién de Servicios, que se decriben a continuacion, sin ser estas limitativas, "sino
unicamente enunciativas”,

Desarrolio Ordenado de Actividades:
a) Brindé apoyo en el registro y control de marcaje
b) Brindé apoyo en el control, revisién y elaboracién de cdiculos de prestaciones laborales
©) Brindé apoyo en agregar anexos a publicacién NPG

d) Apoyé en las diferentes actividades de Gestidn de personal de los diferentes renglones presupuestarios cuando le sea requerido

e) Apoyé en los procesos del Departamento de Gestién de la Direccién de Rescursos Humanos

f) Apoyé en los escaner y archivo fisico de los expedientes del personal de Despacho Ministerial

9 Apoyé en el ingreso y resgistro de acciones de personal, de los diferentes renglones de gasto
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